成都航空职业技术学院
关于开展2021年度上半年科研项目中期检查和结题工作的通知

学校各单位（部门）：
按照学校年度科研工作安排，科技处启动2021年度上半年科研项目中期检查和结题工作，具体要求如下：
一、2021年度科研项目中期检查工作
（一）检查范围
已立项尚未结题的各级各类科研项目；到期未完成研究任务不能参加此次结题答辩的科研项目；已参加答辩未通过的科研项目。
（二）资料要求 
1.请各项目负责人按照检查要求，认真填写《成都航院在研科研项目中期检查表》（附件2），提交项目的研究进度及相关情况。
2.检查表须提交电子版和纸质版，纸质版须由所在部门领导签字、项目承担单位盖章后于5月13日前统一提交科技处张岩处，逾期不再受理。
（三）其它
请各项目承担单位重视本次中期检查工作，督促项目负责人按时提交检查资料，两次未提交中期检查资料的项目负责人，将视为自动放弃该项目的研究，终止项目。
二、2021年度科研项目上半年结题工作

（一）结题范围

1.完成研究任务的教育厅和校级等项目。

2.研究时限到期的教育厅和校级等项目。

（二）相关要求

结题程序主要包括资料提交和结题答辩两个环节。请按资料提交要求和结题答辩要求认真准备。

1.结题资料要求
1）各项目负责人按照结题要求，填写结题各类表格资料（见附件3）。

2）准备佐证材料，并将结题资料（发表的文章须刊）按顺序整理并装订成册，于5月13日前提交科技处综合管理办公室张岩处，逾期不再受理。
3）提交结题资料时须当场提交电子版，以便评审专家审核。未在规定时间内提交结题资料或资料不齐全的项目负责人，不得参加结题答辩。

4）请按照申报书约定的研究题目、研究目标、研究内容进行结题。研究题目和负责人不得更改，项目团队成员未经过批准不得更换或调整顺序（以科技处备案的申报书的最终版为准）。 

2.结题资料清单
1）项目申报书；2）项目责任书；3）中期检查表；4）结题申请表；5）结题报告；6）项目经费使用情况表；7）仪器设备出入库手续。
3.结题佐证材料
1）研究报告（采用单位提供原件）；

2）项目成果（发表文章、专利等原件及复印件，原件在结题后可退回）；
3）仪器等的使用或试用情况证明（使用单位提供原件）。
4.结题答辩要求

结题答辩分为讲解PPT和专家提问两个环节；答辩PPT汇报不超过10分钟，答辩总时间不超过20分钟。
备注：项目答辩原则由项目负责人答辩，对个别项目负责人因公（私）不能参加现场答辩，由项目承担单位（各学院或部门）出具情况说明，并由主要领导签字盖章交科技处备案，经审议决定，方可由项目团队成员参与答辩，请在情况说明中明确答辩人。

（三）下列情况之一的项目不予结题
1.结题报告少于4000字的项目；
2.成果形式与预期不一致的项目；
3.经费使用的少于总经费的70%的项目；

4.未从研究角度准备结题资料和进行答辩陈述的项目；
5.研究题目、课题负责人、研究目标、研究内容与立项申报书不一致的项目；

6.评审过程中财务专家具有一票否决权，被否决的项目本次不予结题，推迟答辩。
（四）结题时间安排
1.材料接收时间：即日起到5月13日止；
2.结题答辩时间：初定5月20日。
三、联系人及电话

联系人：张  岩；联系电话：028-88459392；15176587368
附件1：成都航院在研科研项目中期检查表
附件2：成都航院科研项目结题相关资料

成都航空职业技术学院科技处
2021年4月22日
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