解除处分报送材料清单及要求

一、报送材料清单

（一）违纪学生书面申请（应载明本人受处分以来各方面表现情况的总结及相关证明材料）；
（二）《成都航空职业技术学院学生申请解除处分审批表》。
二、程序要求

（一）在处分期限内再次违纪受到处分者，处分期限以最后一次受到处分的时间开始计算；
（二）《成都航空职业技术学院学生申请解除处分审批表》由学生本人填写后，由所在班级与二级学院进行评议审核，并在审批表上签署意见，给出是否按期解除处分的建议；
（三）临近毕业的学生，除违纪情节严重、影响恶劣外，可自动解除处分；

（四）除特殊情况外，学生工作部应在接到学生书面申请后10个工作日内办理完毕。
